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Правила и участники взаимодействия 

Соглашение о передаче полномочий 

Учреждение 
Централизованная 

бухгалтерия 

• Руководство учреждения 

Механизм взаимодействия 

Уполномоченные лица 

Распределение функций 

График документооборота 

• Руководитель ЦБ 

• Главный бухгалтер 

• Бухгалтер 

• Бухгалтер по расчету 

заработной платы 

• Комиссия по поступлению 

НФА/Инвентаризационная 

комиссия 

• Кассир 

• Ответственные лица (МОЛ) 

• Подотчетные лица 

Уполномоченное лицо, 

ответственное  

за взаимодействие  

с ЦБ (по бухучету  

и кадровому учету) 

= 



Основные проблемы при взаимодействии 

• Организация электронного документооборота 

• Разграничение ответственности между учреждением 

и  централизованной бухгалтерией 

• Нарушение сроков предоставления информации 

• Ошибки при передаче информации 

• Организация хранения документов 

• Создание единой НСИ  



Электронный документооборот сегодня 
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ЭП 

Ознакамливается 

Руководитель 

учреждения 

Схема взаимодействия. Решение о командировании 

Учреждение Централизованная бухгалтерия 

Сотрудник 

Согласовывает 

Обрабатывает 

Утверждает 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

Кадровик 

Экономист 

Уполномоченное 

лицо 

Бухгалтер 
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Электронный архив 

Быстрый доступ к электронной копии оригинального документа 

Прикрепление к платежным документам в качестве документа-основания 

Использование при внутреннем контроле 

Возможность передачи скан-копии в систему исполнения бюджета вместе 

с платежным документом 

Регистрация  
в системе 

Электронное 
хранение 

Многократное 
использование 



НСИ 

Работа по нормализации НСИ 

• Определение бизнес-задач (Зачем? Что хотим получить в итоге?) 

• Организационная работа 

Причины снижения 

качества НСИ 

Отсутствие или 

несовершенство 

классификаторов 

Накопление 

исторических 

ошибок 

Недостаточный контроль 

со стороны  АИС при 

работе с НСИ 

Отсутствие 

регламентов и правил 

взаимодействия 

Этап 1. Создание 

эталона 

Этап 2. 

Распространение 

по базам 

Этап 3. 

Сопоставление с 

имеющимися 

записями 

Этап 4. 

Поддержка 

(создание и 

обслуживание 

справочника) 



Семинары, вебинары, курсы – 

в мобильном приложении 

«Keysystems Events» 


