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ИНСТРУКЦИЯ ЗАВЕДЕНИЯ ДОГОВОРОВ 

КРЕДИТА 

Для оформления договоров по выданным и полученным ссудам (кредитам), 

гарантиям, обязательств по ценным бумагам, а также пролонгации договоров используются 

документы группы «Кредиты» (Рисунок 1). 

 

НАВИГАТОР => КРЕДИТЫ=> ДОКУМЕНТЫ 
 

 
Рисунок 1 Документы группы кредиты 

 

В этой группе представлены основные режимы для регистрации и учета договоров 

выдачи кредитов:  

«Договоры выдачи кредитов» предназначен для регистрации договоров по 

выданным кредитам с указанием условий выдачи кредита, заполнением и расчетами сумм 

по кредиту; 

«Договоры получения кредитов» предназначен для регистрации и учета договоров 

кредита, полученных от кредитных организаций, и получения отчетов группы «Долговая 

книга»; 

«Договоры поручительств и гарантий» предназначен для регистрации и учета 

договоров государственных или муниципальных гарантий и поручительств, получения 

отчетов группы «Долговая книга»; 
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«Обязательства по ценным бумагам» предназначен для регистрации и учета 

обязательств по займам, осуществляемым путем выпуска государственных ценных бумаг 

от имени субъекта Российской Федерации, и получения отчетов группы «Долговая книга»; 

«Привлеченные бюджетные кредиты» предназначен для регистрации и учета 

договоров кредита, полученных бюджетом от других бюджетов бюджетной системы, и 

получения отчетов группы «Долговая книга»; 

«Пролонгирующие договоры» предназначены для регистрации и учета иных 

долговых обязательств, получения отчетов группы «Долговая книга»; 

«Документы основания по кредитам» необходим для указания требуемых 

документов оснований в документах группы «Кредиты». 

 

Создание договора кредита 

 

 
Рисунок 2 Договоры по привлеченным бюджетным кредитам 

 

Настроен справочник «Реквизиты по умолчанию документов кредита», при 

создании нового документа на вкладках «Аналитические признаки», «Реквизиты» и 

«Условия» отображаются обязательные поля заполнения (Рисунок 2). 

 

Для создания нового документа необходимо нажать на панели инструментов кнопку 

«Создать»  (Рисунок 3). 
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Рисунок 3 Создание нового документа 

 

Обязательные поля заполнения: «Номер», «Дата», «Наименование». 

На вкладке «Шаблоны» отображается привязка кодов бюджетной классификации к 

назначениям сумм договора в соответствии с выбранным шаблоном в шапке формы. 

Указанные на данной вкладке коды бюджетной классификации будут 

использоваться при формировании бухгалтерских документов на основании сумм 

кредитов. 

В графе «Шаблон» двойным щелчком мыши выдается выбор шаблонов, надо 

выбирать необходимый. Указанные соответствия впоследствии используются при 

формировании бухгалтерских документов по суммам документов группы «Кредиты».  

Заведение «Шаблонов» через Навигатор: СПРАВОЧНИКИ \ Кредиты \ 

Шаблоны документов кредита. 

 

 
Рисунок 4 Вкладка «Шаблон» 

 

На вкладке «Шаблон» возможно посмотреть бюджетную классификацию (Рисунок 5). 
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Рисунок 5 Аналитические признаки 

 

Следующие аналитические признаки используются при формировании 

бухгалтерских документов: 

• «Заемщик», «Кредитор» - для заполнения отправителя и получателя документа; 

• «Л/с или р/с заемщика», «Л/с или р/с кредитора» - для заполнения счетов отправителя и 

получателя документа; 

• «Л/с или р/с заемщика по процентам», «Л/с или р/с кредитора по процентам» - для 

заполнения счетов отправителя и получателя документа; 

• «Код БК источники получателя» - для заполнения КБК в ЗКР (104 поле); 

• «ОКТМО получателя» или «ОКТМО заемщика» - для заполнения Территории в ЗКР 

(поле 105). 

 

 На вкладке «Реквизиты» собраны справочники, которые предназначены только для 

учета кредитов. 

 Обязательные поля вкладки реквизиты: 

• «Дополнительный договор» – необходимо для заполнения долговой книги. 

• «Вид основания кредита» – необходимо для заполнения долговой книги. 

 

 
Рисунок 6 Заполнение реквизитов договора 
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1. РАСЧЕТ СУММ 

Условия используются для автоматического расчета вкладки «Суммы» 

 

1.1. Расчет основного долга 

Обязательные реквизиты вкладки «Условия» для расчета графиков (Рисунок 7): 

− «Срок погашения с датой завершения (в месяцах)»; 

− «Период погашения с первой датой (в месяцах)»; 

− «Сумма договора с датой начала действия». 

 

 
Рисунок 7 Условия для расчета основного долга 

 

«Срок погашения с датой завершения (в месяцах)» – поле «Значение» рассчитывается 

автоматически при сохранении (при условии заполненной даты «Срок погашения с датой 

завершения (в месяцах)» и «Сумма договора с датой начала действия»). 
 

1.2. Расчет процентов 

Обязательные реквизиты вкладки «Условия» для начисления процентов (при 

наличии остатка по основной сумме долга): 

− «Период начисления процентов с первой датой (в месяцах)»; 

− «Коэффициент начисления процентов». 

 

Остальные реквизиты необходимы для корректного расчета процентов по условиям 

ваших договоров. 
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Рисунок 8 Условия для расчета процентов 

1.3. Расчет штрафов 

Обязательные реквизиты вкладки «Условия» для начисления штрафов (при наличии 

остатка по основной сумме долга): 

− «Коэффициент штрафа погашения»; 

− «Коэффициент штрафа процентов». 
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2. ПОЛУЧЕНИЕ КРЕДИТА 

 

2.1. 1 вариант расчета 

Добавить новую строку щелчком мыши , выбрать назначение «Перечисление 

кредита». Заполнить сумму и дату. Сохранить документ. (Рисунок 9) 

 

  
Рисунок 9 Заполнение вкладки «Суммы» 

2.2. 2 вариант расчета 

Если Платежка загружена в базу, то возможно подвязать ее автоматически через 

режим: «Автоматическая привязка сумм поручений» (Рисунок 10). 

 

 
Рисунок 10 Автоматическая привязка сумм поручений 
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Сумма подвязывается по «Виду документа», «Шаблону назначения» и 

«Определение документов». 

 
Рисунок 11 Автоматическая привязка сумм поручений 

 

2.3. 3 вариант расчета 

Либо подвязать платежку через «Суммы кредитования» в документе: 

 

 
Рисунок 12 Режим «Суммы кредитования» 
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Выбрать необходимый договор и назначение  

 

 
Рисунок 13 Суммы кредитования 

 

Итог подвязки суммы вариантом 2 и 3: 

 

 
Рисунок 14 Заполнение суммы Перечисления кредита 
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3. РАСЧЕТ ОСНОВНОГО ДОЛГА 

3.1. 1 вариант расчета 

Для этого варианта обязательные условия  описаны в п.2.1 

На вкладке «Суммы» режим  «Расчет сумм» указать График погашения 

кредита и нажать  «Выполнить» (Рисунок 15). 

 

 
Рисунок 15 Выбор расчета 

 

 
Рисунок 16 Расчет основного долга 

 

3.2. 2 вариант расчета 

Добавить новую строку щелчком мыши , выбрать назначение «Сроки и суммы 

погашения». Заполнить сумму и дату. Сохранить документ. 
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4. РАСЧЕТ ПРОЦЕНТОВ 

4.1. 1 вариант расчета 

На вкладке «Суммы» режим  «Расчет сумм» указать «Расчет начисления 

процента» и выбрать необходимый период расчета – год. 

 

  
Рисунок 17 Расчет начисления процента 

 

  
Рисунок 18 Расчет процентов 

4.2. 2 вариант расчета 

Добавить новую строку щелчком мыши , выбрать назначение «Начисление 

процента». Заполнить сумму и дату. Сохранить документ. 

 

4.3. Мемориальный ордер 

Режим формирования «Мемориального ордера» – для создания МО на 

«Начисление процента».  

 

На вкладке «Суммы» выделить «Начисление процента» и выбрать режим 

«Формирование мемориальных ордеров»  
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Рисунок 19 Формирование мемориальных ордеров 

 

 

 
Рисунок 20 Мемориальный ордер 
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5. ПОГАШЕНИЕ 

5.1. Уплата процента 

 

Режим формирования «Заявки на кассовый расход» – для создания ЗКР на 

«Уплату процентов».  

На вкладке «Суммы» выделить «Уплата процента» и выбрать режим 

«Формирование заявки на кассовый расход» 

 

 
Рисунок 21 Формирование черновика поручения 

 

 

5.2. Погашение основного долга 

1 вариант  

Режим формирования «Заявки на кассовый расход» – для создания ЗКР  на 

«Погашение кредита».  

На вкладке «Суммы» выделить «погашение кредита» и выбрать режим 

«Формирование заявки на кассовый расход» 

 

 
Рисунок 22 Формирование заявки на кассовый расход 
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2 вариант расчета 

 Подвязать ЗКР через «Суммы кредитования» в документе: 

 

 
Рисунок 23 Заявка на кассовый расход 

 

 

Выбрать необходимый договор и назначение.  


